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 تعليمات 
 تأمين حفظ الوثائق وسرية المعلومات

Securing document preservation and 
confidentiality of information 

 TP0AGD0Q0000I020200كود رقم: 

  (1/0) تعديل رقمر/ اصدا
 تاريخ التعديل : 

 3 /2صفحة رقم : 

 

 

 

 بيان التعديلات 

 الاعتماد ملخص التعديل  رقم الصفحات المعدلة  التاريخ رقم التعديل 

     

     

     

     

     

  



 

 تعليمات 
 تأمين حفظ الوثائق وسرية المعلومات

Securing document preservation and 
confidentiality of information 

 TP0AGD0Q0000I020200كود رقم: 

  (1/0) تعديل رقمر/ اصدا
 تاريخ التعديل : 

 3 /3صفحة رقم : 

 
 

جهاز  .1-1 الغرض: .1 على  والمخزنة  بالجامعة  الجودة  إدارة  نظام  بوثائق  الخاصة  والبيانات  المعلومات  حفظ  هو 
( بالوثائق  PCالكمبيوتر  الخاص  تداولها (  عدم  لضمان  المواصفة  بسرية  متطلبات  مع  يتوافق  بما 

الإدارة    ISO21001:2018والمواصفة  ISO9001:2015QMSالدولية بنظام    في الخاصة 
 .EOMSية التعليممؤسسات ال

 طنطاالأمانة العامة لجامعة الجودة بجميع وثائق نظام إدارة  .1-2 مجال التطبيق:  .2
 مسئول الوثائق والبيانات  .1-3 المسئولية: .3

  لا يوجد النماذج: .4

 دلا يوج التعريفات  .5
 خطوات التطبيق:    .6

مستخدم يحمل كل منهم رمز سري مختلف  2الوثائق والبيانات بإعداد جهاز كمبيوتر يتكون من عدد  مسئوليقوم  .6-1
(Password.) 

( Passwordيقوم مسئول الوثائق والبيانات بعمل حماية للبيانات الموجودة على الحاسب الآلي بوضع كلمة سر )  .6-2
 ووضعها داخل مظروف يتم غلقه وتسليمه لمدير الإدارة .

دورياً  كل ثلاثة شهور أو في حالة معرفتها لغير الأشخاص  Passwordيقوم مسئول الوثائق والبيانات بتغيير الـ  .6-3
 المحددة فقط. 

 الوثائق المرجعية:  .7
 ISO 9001:2015المواصفة الدولية .7-1
 ISO21001:2018المواصفة الدولية .7-2
 ISO 14001:2015المواصفة الدولية  .7-3
 ISO 45001:2018المواصفة الدولية  .7-4

 


